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SZCZEGOLOWE WARUNKI KONKURSU OFERT
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SPECJALISTYCZNYM SZPITALU MIEJSKIM IM.M.KOPERNIKA,
UL.BATOREGO 17/19, 87-100 TORUN

Postanowienia ogoélne

§1
Szczegdtowe warunki konkursu okreslajag wymogi, jakie powinna spetnia¢ oferta, sposob jej
przygotowania oraz tryb skladania ofert, a takze zasady prowadzenia konkursu.

§2
Organizatorem konkursu jest Specjalistyczny Szpital Miejski im. M. Kopernika, ul. Batorego
17/19, 87-100 Torun, zwany dalej ,, Udzielajgcym zaméwienia”. Konkurs prowadzi komisja
konkursowa powotana Zarzadzeniem Dyrektora Szpitala.

§3

1. Przedmiotem konkursu ofert jest dokonanie przez Udzielajacego zamowienia wyboru
oferty w celu $wiadczenia uslug polegajacych na wykonywaniu zadan z zakresu
archiwizacji dokumentacji, w tym prowadzenia archiwum, ewidencjonowania,
porzgdkowania, zabezpieczania oraz udostepniania dokumentacji w Specjalistycznym
Szpitalu Miejskim im. M. Kopernika w Toruniu, ul. Batorego 17/19, 87-100 Torun.

2. Zakres wykonywanych czynnosci obejmuje wszystkie zadania zwigzane z
prowadzeniem archiwum zakladowego w danej komorce organizacyjnej Szpitala,
niezbedne do prawidlowej realizacji zadan Szpitala, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

3. Umowa o $wiadczenie ustug zostanie zawarta z Oferentem na czas okreslony od dnia
podpisania umowy do 31 grudnia 2026 roku lub na inny okres. ustalony pomiedzy
Stronami w toku negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze zawarcie umowy z
wybranym oferentem nie lezy w interesie publicznym lub w interesie Udzielajacego
zamdOwienia, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili rozstrzygniecia
postepowania konkursowego, Udzielajacy zamowienia moze odstgpi¢ od zawarcia
umowy.

Wymogi do przygotowania oferty

§4



1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ osoby fizyczne lub podmioty posiadajace
kwalifikacje 1 do$wiadczenie niezbedne do wykonywania zadan objetych
przedmiotem konkursu, w szczegdlnosci posiadajace:

1) w przypadku podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — aktualny wpis
do wtasciwego rejestru lub ewidencji, jezeli przepisy prawa wymagajg takiego
wpisu;

2) wyksztalcenie oraz kwalifikacje odpowiednie do wykonywania zadan z zakresu
prowadzenia archiwum;

3) doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci zwigzanych z prowadzeniem archiwum
lub archiwizacjg dokumentacji.

Warunkiem przystapienia i udzialu w konkursie jest ztozenie przez kazdego Oferenta

oferty odrebnej w formie pisemnej, na formularzu ofertowym, wedlug wzoru

stanowigcego zalgczniki do niniejszego Konkursu, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi posiadanie kwalifikacji i uprawnien niezbg¢dnych do wykonywania
przedmiotu zamowienia.

3. Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta.

5. W celu prawidlowego przygotowania i ztozenia oferty Oferent powinien zapozna¢ si¢
ze wszystkimi informacjami zawartymi w Szczegdétowych Warunkach Konkursu.

6. Oferent ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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§5

1. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz powinna

zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy, a takze kserokopie:

1) aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru lub ewidencji — w przypadku
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, jezeli przepisy prawa wymagajg takiego
wpisu;

2) dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje
niezbedne do wykonywania przedmiotu zamowienia;

3) decyzji o nadaniu numeréw NIP i REGON — w przypadku podmiotéow
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza;

4) os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig ogloszenia i warunkami konkursu,

w tym z formularzem oferty,

5) o$wiadczenie o zobowigzaniu si¢ do:

- zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzadzone przy $wiadczeniu utug,

- aktualnego zaswiadczenia BHP dot. przedmiotu udzielanych $wiadczen,

- aktualnego orzeczenia lekarskiego medycyny pracy dot. przedmiotu
udzielanych swiadczen,

najpozniej od dnia rozpoczecia ich wykonywania,

2. Kserokopie dokumentéw, o ktorych mowa w ust.l pkt. 1-5, powinny by¢
poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginalem™ przez Oferentg. Udzielajacy zamowienia
ma prawo zadac przedstawienia oryginalow przedtozonych dokumentow.

3. Poprawki moga by¢ dokonywane tylko poprzez przekreslenie blednego zapisu i

umieszczenie obok niego tresci poprawnej, opatrzonym podpisem osoby skladajacej
oferte.
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4. Oferent moze dotaczyé do oferty dokumenty potwierdzajace odbyte przez niego kursy
i szkolenia lub inne dokumenty potwierdzajace jego kwalifikacje zawodowe.

Sposéb i tryb skladania ofert

§6
Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w Dziale Kadr Specjalistycznego Szpitala
Miejskiego im. M. Kopernika w Toruniu, ul. Batorego 17/19, w pokoju nr 16 do dnia
17.08.2026r. do godz. 10:00.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego z oznaczeniem ,, Konkurs ofert na
ustugi Archiwum~— sierpierr 2026 bez wskazania nazwiska oferenta.
Oferent ma mozliwo$¢ wycofania ztozonej przez siebie oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert. Fakt wycofania oferty nalezy odnotowac.
Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrocone Oferentom bez ich otwierania.
Po otwarciu ofert konkursowych wraz z wszelkimi zalagczonymi dokumentami nie
podlegajg zwrotowi, z wyjatkiem oryginalow dokumentow, ktore zwracane s3
Oferentowi po ztozeniu ich kopii.

§7

Otwarcie ofert nastapi w Specjalistycznym Szpitalu Miejskim im. M. Kopernika w Toruniu
ul. Batorego 17/19 w dniu 17.08.2026r. 0 godz. 12:30 w pokoju nr 115 - budynek BAM.
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Postepowanie konkursowe

§8
Komisja konkursowa dziala na posiedzeniach jawnych i zamknigtych bez udziatu
oferentow.

§9

. Na posiedzeniach jawnych komisja dokonuje nastgpujacych czynnosci:

a. stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg otrzymanych ofert,

b. otwiera koperty z ofertami,

c. sprawdza kompletno$¢ zlozonych ofert, a w przypadku gdy oferent nie przedstawil
wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta zawiera braki formalne, wzywa
oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia
oferty.

. Obecnos$¢ oferentow w czesci jawnej nie jest obowiazkowa.

W przypadku, gdy Oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentow lub gdy
oferta zawiera braki formalne, komisja wzywa do usunigcia tych brakow w wyznaczonym
terminie pod rygorem odrzucenia oferty. ,
Udzielajacy zamOwienia zastrzega mozliwo$¢ dokonywania zawiadomien i wezwan w
stosunku do oferentow za posrednictwem poczty elektroniczne;.

§10
Na posiedzeniach zamknietych komisja dokonuje nastgpujacych czynnosci:



1) Ocenia oferty bioragc pod uwage nastepujace kryteria:

poprawnos$¢ formalng oferty,

zalaczone wymagane dokumenty, o$wiadczenia,

kwalifikacje zawodowe: wyksztatcenie, staz pracy, kursy i szkolenie itp.,

ceng za oferowane ustugi,

ciaglosé, kompleksowos¢ i dostepnos¢ udzielanych swiadczen.

2) Ustala, ktore z ofert spelniaja warunki okre$lone w szczegdétowych warunkach
konkursu,
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3) Odrzuca oferty nie odpowiadajagce warunkom okreslonym w szczegdtowych

warunkach konkursu lub zgtoszone po wyznaczonym terminie,

4) Przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o$wiadczenia zgtoszone przez Oferentow,

5) Wybiera najkorzystniejsze oferty, ktére tacznie przedstawiajg najkorzystniejszy bilans

kryteriow wskazanych w ust. 1 pkt. 1 albo nie przyjmuje zadnych z ofert,

6) Przyjmuje i rozpatruje Srodki odwotawcze oraz skargi Oferentow w zakresie i trybie
okreslonym w niniejszych warunkach konkursu.

7) W sytuacji, gdy wysoko$¢ ztozonych ofert bedzie przekraczata mozliwosci finansowe

Udzielajacego zamdwienia, dopuszcza si¢ negocjacje proponowanych cen.
2. Komisja w razie potrzeby moze uchwata powotywaé ekspertow z glosem doradczym w
celu dokonania prawidtowej oceny zlozonych ofert, zobowigzujac ich do zachowania
poufnosci otrzymanych informacji.

§ 11
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia konkursu w
calosci lub w czesci, sprostowania lub sprecyzowania tresci, do przesunigcia terminu
sktadania ofert oraz terminu rozstrzygniecia konkursu.
2. Rozstrzygnigcie konkursu ofert Udzielajacych Zamoéwienia oglasza na stronie
internetowej w terminie okreslonym w ogltoszeniu o konkursie ofert.

§12
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie konkursowe gdy:
1. nie wptynela zadna oferta,
odrzucono wszystkie oferty,
nastgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
zawarcie umowy nie lezy w interesie $wiadczeniobiorcy, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.
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